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DECRETOS/PORTARIAS
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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO 027/2024-GAB/PMT 19 DE FEVEREIRO DE 2024.

Decreta luto oficial no Municipio de
T: 1zinho, em virtude do faleci: do servidor
EDINEZ CORREA FERREIRA.

O PREFEITO BRUNO MANOEL REZENDE, no uso de suas atribuicoes legais e em
conformidade com o que dispoe a Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO o falecimento do Secretario Municipal Transporte o senhor
EDINEZ CORREA FERREIRA, ocorrido nesta data.

CONSIDERANDO os inestimaveis trabalhos dedicados a comunidade tartarugalense no
decorrer de sua carreira como Secretario e o alto grau de amizade que o homenageado constituiu
em vida com pessoas de diversos segmentos da sociedade em toda regiio.

CONSIDERANDO o consternamento geral da comunidade tartarugalense e o
sentimento de solidariedade, dor e saudade que emerge pela perda deste ilustre cidadao e secretario
exemplar de conduta integra, respeitavel e espirito puiblico.

CONSIDERANDO, finalmente que ¢ dever do Poder Publico Tartarugalense render
justas homenagens aqueles que com o seu trabalho, seu exemplo e sua dedicagao contribuiu para o
bem-estar da coletividade.

DECRETA:

Art. 1° Luto Oficial por 03 dias, contados a partir desta data, no Municipio de Tartarugalzinho, em
sinal de profundo pesar pelo falecimento do servidor EDINEZ CORREA FERREIRA.

Art. 2° Durante o periodo de luto oficial determinado por este decreto, a bandeira municipal
ficara hasteada a meio mastro em todos os 6rgdos piblicos do nmnicipio.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na presente data, com publicagdo simultinea no orgao
de mmprensa oficial do municipio, devendo ser enviada copia do presente ato a familia enlutada.

Art. 4° D¢ ciéncia, publique-se e cumpra-se

BRUNO MANOEL Ao foms dotal
REZENDE:04527 ezenokosarsracon

574604 frertiiting
BRUNO MANOEL REZENDE

Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA OBRAS
E SERVICOS

PORTARIA N° 003/2024-SEMIOS/PMT

O SECRETARIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, OBRAS E
SERVICOS, nomeado pelo Decreto Municipal n°® 028/2023-GAB/PMT e no uso das suas
atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e pelo Decreto de Delegagio
de Competéncias n° 097/2021-GAB/PMT, tendo em vista os principios elencados no artigo 5° da
Lei Federal 14.133/2021; e

CONSIDERANDO o paragrafo Ginico do artigo 11 da Lei Federal 14.133/2021:

CONSIDERANDO ainda a publicagio dos Decretos Municipais n® 024 e
025/2024-GAB/PMT, de 15 de janeiro de 2024, publicados em 16 de fevereiro de 2024;

CONSIDERANDO finalmente as boas priticas de gestio de forma a ajustar o
planejamento das contratacdes de bens e servigos, pretendendo-se elevar o nivel de governanga
das contratagdes da SEMIOS/PMT.

RESOLVE:
Art. 1° - Designar os agentes publicos, abaixo relacionados, como responsaveis pela condug;
interna dos pre s inistrativos de i ei idos na Lei n° 14.133,

01 abril de 2021.

- Alessandro Matos Paixdo;
- Wanderson Duarte Vieira.

Art. 2° - Os(as) servidores(as) acima designados(as) poderdo solicitar, quando necessério, apoio
juridico e técnico na elaboragdo dos documentos que devem compor a fase preparatéria dos
processos de contratagdes.

Art. 3° - Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Obras e Servigos, em Tartarugalzinho-AP, 19
de fevereiro de 2024

o'
MIGUEL DA DUARTE JUNIOR
Secretario Municipal strutura, Obras & Servigos
Decreto 028/2023-GAB/ PMT
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2024 COGEM

Recomenda procedimentos de
compras ¢ licitagdes e outros
procedimentos no formato da
Lei Federal 14.133.

. ACi ladoria Geral do Municipio de Tartar i Ap, no uso de suas atribuigdes
legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 70, 74 ¢ 75 da Constituigdo Federal, conjugado com
a Lei Municipal 485 de 2024.

RESOLVE

Normas Gerais

Art. 1°, Os procedimentos de compras que exigir i ¢do de pi |
de licitagdo serdo formalizada inicial pela unidade ad; i através do
de F lizagdo da L da(DFD), do de todas as infi o
necessarias.
Art. 2°. Quando as uni inistrativas de suporte ¢ apoio na busca

de orientagdes e informagdes técnicas para formalizarem seus pedidos de compras devera
solicitar diretamente 4s 4reas de compras, engenharia, administragdo e/ou demais unidades
organizacional do Municipio.

Art. 3°. Compete exclusivamente aos membros da Comissdo de Contratagio elaborar

as minutas dos atos ios e scus ancxos, providenciar a sua publicagio e cuidar que
surtam os cfeitos juridicos ¢ administrativos, proceder ao credenciamento preliminar ¢
Thi de d € assi efetuar a inscriglio em registro cadastral, julgar os

documentos de habilitagdo e as propostas, apreciar os recursos interposto contra seus atos,

prestar suporte e apoio aos pregociros ¢ agentes de contragdio ¢ fazer publicar os resultados das
licitagdes .

Art. 4°. Todos os processos administrativos de licitagiio no ambito do Poder Executivo
obrigatoriamente serdo submetida & anlise da P doria Geral do Municipio antes da

publi do ato Orio e antes da homologagdo da autoridade

Pardigrafo uinico. Quando verificado em andlise indicios de irregularidades em
processos, deverdo ser remetidos imediatamente a autoridade competente, acompanhada da
dagdo para a devida apreciagdo e se confirmada 4 ilegalidad proceder a publicagdo do

ato de anulacdo.

Art. 5°. A aprovagio do ato io ¢ énci lusiva da Procuradoria
Geral do Municipio conforme o art. 53 da Lei 14.133/2021, sendo de sua responsabilidade
apreciagdo e i ¢do sobre a impugnagdo dos atos i0S € Scus anexos.
Parigrafo dnico. I} obrigatoria a i da P doria Geral do M
antes da b logagao dos p inistrativos de licitagdo conforme mencionado no art.

4° dessa Instrugdo Normativa.
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Pardigrafo unico. E obrigatéria a ifestacdo da P doria Geral do M

antes da h I dos processos ivos de licitagfio conforme mencionado no art.
4° dessa Instrugdo Normativa.

Art. 6°. A responsabilidade para envio dos p di a0 drgdo de fiscali e
assessoria ¢ exclusivamente da Comissdo de Contratagiio.

Art. 7°. O érgao de Controladoria Geral e a Procuradoria Geral do Municipio poderfio
recusar a emitir parecer sobre os autos quando verificar preliminarmente que estio i
ou esti indevid: formalizados com as normas vigentes, devendo cfctuar despacho
formal devolvendo a Comisséio de Licitagao para devidas providéncias.

Rito processual
Fase interna

Art. 8°. O procedimento de compra inicia-se com a elaboragio do Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD) pelo o 6rgido demandante.

Art. 9°. Elaboragio do Estudo Técnico Preliminar que serd realizada pela equipe de
plancjamento ¢ deverd conter os seguintes elementos:

§ 1°. O estudo téenico preliminar a que se refere no art.9 desta IN, deverd evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade

técnica e econdmica da € conterd os segui |

I - Descrigdo da idade da i do o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse pablico;

11 — demonstracio da previsio da no plano de ¢do anual, sempre
que claborado, d¢ modo a indicar o seu alint com o plancj da Ad G

111 - requisitos da contratagio;

1V - estimativas das quantidades para a contratagdio, acompanhadas das memérias de
céleulos e dos documentos que lhe ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V — levantamento de mercado. que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
Justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugiio a contratar;

VI - estimativa do valor da 40, hada dos pregos unitarios referencias,
das memdrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragiio optar por preservar pelo o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdio:

VII — descrigdo da solugiio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manuten¢ao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativa para o parcel ou ndo da a
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IX - d dos d didos em termos de cconomicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos h\lmano;. malteriais ¢ financeiros disponiveis;

X — providéncias a serem adotadas pela a Ad previamente  celebragio do
contrato, inclusive quanto & capacitagfio de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestdo contratual;

X1~ correlatas e /ou interd d
Xll — descri¢des de possiveis i bientais e respectivas medidas mitigad,
isitos de b'uxo

de energia e de outros recursos. bem como logistica
reserva para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posici I
da necessidade a que se destina;

sobre a adi d0da do para 0 di

§ 2°. O estudo técnico preliminar deverd conter a0 menos os elementos previstos nos
incisos 1, IV, VI, VIl e XIII do § 1° deste artigo ¢, quando nao contempla os demais elementos
previstos no referido pardgrafo, apresentar as devidas justificativas.

Art. 10° - Elaboragdio da Andlise de Risco(AR), documento que identifica os riscos de
um processo de contratagao que serd elaborado pelos servidores da rea técnica dos 6rgdos.

Pardgrafo Unico. Os 6rgios e entidades deverfio elaborar a andlise de risco nas
contratagdes de servigos cujo o valor estimado superar R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes), por
exercicio.

Art. 11° - Demonstrada a viabilidade por meio do ETP, sera elaborado o Termo de
Referéncia, anteprojeto, projeto basico € projeto executivo que serd realizad
por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou. quando solicitado pela equipe de planejamento.

Pardgrafo Unico. O Termo de Referéncia devera conter no minimo, os pardmetros ¢
descritivos elencados no artigo 6°, inciso XXI11 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Excecdio i elaboragiio do TR

Art. 12° - A elaboragdo do TR ¢ dispensada na hipétese do inciso 111 do art. 75 da Lei
14.133, de 2021, nas adesdes de atas de registros de pregos e nos casos de
prorrogagdes de servigos e fornecimento continuos.

Parigrafo tinico. Nas adesdes de atas de registros de pregos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar deverd conter as informagdes de que bem caracterizam a
contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local da entrega do bem ou de
prestagdio de servigo.

Art. 13°-Os d duzidos deverdo ser submetida & apreciagdo e ap!

autoridade maxima do érgdo ou entidade responsivel pela contratagiio.

¢io da
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USSP | minsimicoomisuors mas comrmumoreme.
P CL Al

Da pesquisa de preco

Art. 14° - No procedimento de pesquisa de precos em ambito municipal, serdo
aplicados, no que couber, os parimetros previstos no § 1° do art. 23 da Lei 14.133
de 1° de Abril de 2021.

Art. 15° - Adotar-se-4, para a obtengao do prego estimado. calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundo de um ou mais dos parimetros de que trata
n&,l"daLmldl de]“dez\bnldcl(]”l d iderad

eos i d

§ 1° - A partir dos pregos obtidos por meio dos pamme'ms de que se trata 0 § 1° do art
23 da Lei n° 14.133, de 1° de Abril de 2021, o valor estimado poder ser. a critério
da Administragio:

I- A média;

II - A mediana; ou

I — O menor valor aferido pelos incisos [ e 11

os valores i quiveis,

§ 2° - Poderdo ser utilizados outros eritérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsivel e aprovados pela autoridade
competente, que o céleulo incida ﬂobrc um conjunto de lrc; ou mais prewb,
desconsiderados os valores inexequiveis, i i e S8 |
oriundos de um ou mais dos pardmetros a seguir:

I—Painel de Pregos disponivel no enderego cletrénico gov.t
as cotagdes se refiram a aquisi¢des ou 0
anterior a data da djvul;.nqao do ato convocatdrio;

T - aquisigdes e il de outros entes piiblicos, firmado no periodo de
até 1(um) ano anterior & data de divulgagdo do ato comoculono,

TIT - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios el
especializados ou de dominio amplo. desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6(scis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do ato convocatorio.

IV — pesquisa direta com fi¢ d di a solici formal de cotagdio, desde
que 0s estejam p didos no intervalo de 6(seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatério.

depregos, desde que
firmadas no periodo de | ano

§ 3°- Deverio ser priorizados os parimetros estabelecidos nos incisos I ¢ IT do paragrafo
anterior.

Art.16° - Verificagdo da previsdo orcamentéria, havendo disponibilidade de recurso
financeiro, a solicitagdo de compras torna-se um processo e ¢ autorizado a seu
prosseguimento,

bilidad

Art.17° - D da a disp de recurso io, serd el a
minuta do edital, minuta de contrato e seus anexos pelo o agente de contratagdo e o
responsdveis por Contratos ¢ Convénios.
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Art.18° - A minuta do edital, contrato e seus anexos, precisa ser aprovado pela a
Procuradoria Geral ou departamento juridico do 6rgdo demandante.

Depois da aprovagdo da Pi
d: o Edital é bl do na i

ia ou
oficial.

Art.19° - juridico do 6rgdo
d

Fase externa

Art 20° - Com a publicagdo do edital, inicia-se a fase externa da licitagio e os
dos passam a ter cont da intengdo de compra da Administragio

Pablica.

Art. 21° - Realizago da licitagdo, julgamento das propostas e escolha da empresa que
ofertou o lance mais vantajoso para a Administragdo.

Art. 22°- Declarado vencedor, o agente que contratagdo faz a adjudicagdo que indica a
escolha do licitante mais bem classificado.

Art. 23° - Apds o ato de adjud; ocorre a homolog: que convalida todos os atos
praticados no procedimento licitatorio pelo o ordenador de despesa do érgdo
demandante.

Art.24° - A Comissdo de C inhard para a | d
Parecer Juridico Final do processo.

ia Geral emitir o

Art.25° - A Procuradoria Geral apés elaboragdio do Parecer Juridico Final, encaminhara
aC ladoria Geral do N para andlise do cumprimento das rotinas e
procedimentos administrativos de acordo com as orientagdes dos Tribunais ou
orgdos fiscalizadores.

Art25°-AC ladoria Geral do icipi do os comprimentos das rotinas
encaminhard o processo a Gestao de Contratos ¢ Convénios para que seja assinado

e seu extrato publicado.

Art.26° - Enviar copias do contrato para a Secretaria demandante, fiscal do contrato e
para Gestdo de Contratos ¢ Convénios.

Art.27° - O processo de Licitagdo ¢ encerrado e arquivado.

Art.28° - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo.
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Prefeitura Municipal de Tartarugalzinho-AP, de janeiro de 2024,

Controladora Geral

Decreto 102/2023-GABPMT
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